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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящий коллективный договор  является правовым актом, 

регулирующим социально-трудовые отношения в Муниципальном бюджетном 

дошкольном образовательном учреждении Измалковского муниципального 

района Липецкой области «Детский сад «Солнышко» с.Измалково»(далее 

МБДОУ). 

1.2. Коллективный договор заключен  между работниками и 

работодателем в лице их представителей в соответствии с законодательством 

Российской Федерации с целью установления согласованных мер по усилению 

социальной защищенности работников дошкольного образовательного 

учреждения и   установления дополнительных социально-экономических, 

правовых и профессиональных гарантий и льгот, улучшающих их положение. 

1.3. Сторонами коллективного договора являются: 

- работники дошкольного образовательного учреждения  в лице их 

представителя –  председателя первичной профсоюзной организации Щедриной 

Ольги Николаевны; 

- работодатель в лице  заведующего дошкольным образовательным 

учреждением Ширинкиной Ольги Николаевны. 

1.4. Работодатель     признает     профсоюзный     комитет     единственным      

полноправным представителем работников учреждения, а профком обязуется 

содействовать эффективной работе учреждения присущими профсоюзу 

методами и средствами. 

1.5. Действие    коллективного    договора    распространяется    на    всех    

работников учреждения, гарантирует защиту их прав и интересов и не может 

ухудшать положение работника по сравнению с нормами ТК РФ, отраслевыми 

соглашениями (областным, районным) и иными законодательными актами. 

1.6. Работники, не являющиеся членами профсоюза, имеют право 

уполномочить выборный орган первичной профсоюзной организации 

представлять их интересы во взаимоотношениях с работодателем, при наличии 

их соответствующего заявления и ежемесячного перечисления денежных 

средств в размере 1 процента от заработной платы на счет профсоюзной 

организации (ст. 30, 31 ТК РФ). 

1.7. Стороны договорились, что текст коллективного договора должен 

быть доведен работодателем до сведения работников в течение 7 дней после его 

подписания. 

1.8. Настоящий договор заключен на три года, вступает в силу с момента  

подписания  настоящего  договора  11.01.2016 года и действует по 11.01.2019 

года. Стороны имеют право продлить действие коллективного договора на срок 

не более трех лет.  

1.9. Профком, а также работодатель МБДОУ обязуются разъяснять 

работникам положения коллективного договора, содействовать его реализации. 

1.10. Все спорные вопросы по толкованию и реализации положений 

коллективного договора решаются сторонами. 
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1.11. В течение срока действия коллективного договора стороны вправе 

вносить в него дополнения и изменения на основе взаимной договоренности в 

порядке, установленном ТК РФ. 

1.12. В течение срока действия коллективного договора ни одна из 

сторон не вправе прекратить в одностороннем порядке выполнение принятых 

на себя обязательств. 

1.13. Пересмотр обязательств настоящего коллективного договора не 

может приводить к снижению уровня социально-экономического положения 

работников дошкольного образовательного учреждения. 

1.14. Стороны   осуществляют   контроль   за   ходом   выполнения   

коллективного договора и один раз в год  на собрании работников 

отчитываются о выполнении своих обязательств. 

1.15. В период действия коллективного договора стороны обязуются 

соблюдать установленные законодательством порядок разрешения 

коллективных и индивидуальных трудовых споров, использовать все 

возможности для устранения причин, которые могут повлечь возникновение 

конфликтов, с целью предупреждения использования крайних мер их 

разрешения – забастовок. 

1.16. Подготовка коллективного договора для обсуждения на 

следующий срок должна быть начата за 3 месяца до окончания срока действия 

настоящего коллективного договора. 

 

II. ТРУДОВЫЕ ОТНОШЕНИЯ 

2.1.   Трудовые отношения в учреждении регулируются Трудовым 

кодексом Российской Федерации, ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации», Уставом и другими законодательными и нормативными 

правовыми актами. 

 2.2. Штатное расписание учреждения утверждается руководителем, 

исходя из задач и специфики работы в пределах фонда оплаты труда с участием 

в обсуждении и принятии решения профкома ДОУ. 

2.3. Трудовой договор заключается с работником в письменной форме в 

двух экземплярах, каждый из которых подписывается работодателем и 

работником. 

Трудовой договор является основанием для издания приказа о приеме на 

работу. 

2.4. Трудовой договор с работниками заключается на неопределенный 

срок. Заключение срочного трудового договора  допускается в случаях, 

предусмотренных законом (ст.59 ТК РФ). Условия, оговариваемые  при  

заключении индивидуальных трудовых договоров, не  могут  ухудшать   

положения   работников, определенного трудовым законодательством, 

отраслевыми соглашениями, настоящим коллективным договором. 

2.5. В трудовом договоре оговариваются обязательные условия 

трудового договора, предусмотренные ст. 57 ТК РФ такие, как:  
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- размер оклада, ставки заработной платы, конкретно установленный  за 

исполнение работником трудовых (должностных) обязанностей определенной 

сложности (квалификации) за календарный месяц либо за установленную 

норму труда (норму часов педагогической работы в неделю за ставку 

заработной платы); 

- размеры выплат компенсационного характера; 

- размеры выплат стимулирующего характера; 

а также условия о режиме рабочего времени и времени отдыха, и др. 

Условия трудового договора могут быть изменены только по 

соглашению сторон и в письменной форме (ст.57 ТК РФ). 

2.6. Работодатель и работники обязуются выполнять условия 

заключенного трудового договора. В связи с этим работодатель не вправе 

требовать от работника выполнения работы, не обусловленной трудовым 

договором. Перевод на другую работу без согласия работника допускается 

лишь в случаях, указанных в законодательстве. 

2.7. Перевод работника на другую работу по инициативе работодателя 

допускается только с письменного согласия работника (ст. 72 ТК РФ). 

2.8. Работодатель, применяя право временного перевода на не 

обусловленную трудовым договором работу по замене  временно 

отсутствующего работника, обязан заручиться письменным согласием 

работника, если режим временной работы предусматривает увеличение 

рабочего времени работника по сравнению с режимом, установленном по 

условиям трудового договора. 

2.9. Лицам, работающим по совместительству, предоставляются гарантии 

и компенсации, предусмотренные трудовым законодательством и иными 

нормативными правовыми актами, настоящим коллективным договором, 

локальными нормативными актами учреждения, в полном объѐме. 

2.10. Прекращение трудового договора с работником может 

производиться только по основаниям, предусмотренным ТК РФ  (ст.ст.77, 336 

ТК РФ и др.). 

 

III. Дополнительное профессиональное образование работников и 

аттестация педагогов 

 

3. Стороны пришли к соглашению в том, что: 

3.1. Работодатель определяет необходимость подготовки и 

дополнительного профессионального образования работников для нужд 

учреждения. 

3.2. Работодатель по согласованию с выборным органом первичной 

профсоюзной организации определяет формы подготовки и дополнительного 

профессионального образования работников, перечень необходимых профессий 

и специальностей на каждый календарный год с учетом перспектив развития 

образовательного учреждения. 

3.3. Работодатель обязуется: 
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3.3.1. Содействовать дополнительному профессиональному 

образованию работников по профилю педагогической деятельности не реже, 

чем один раз в три года, за счѐт средств учреждения. 

3.3.2. В случае направления работника на профессиональное обучение 

или дополнительное профессиональное образование с отрывом от работы 

сохранять за ним место работы (должность), среднюю заработную плату по 

основному месту работы и, если работник направляется на профессиональное 

обучение или дополнительное профессиональное образование в другую 

местность, оплатить ему командировочные расходы (суточные, проезд к месту 

обучения и обратно, проживание) в порядке и размерах, предусмотренных для 

лиц, направляемых в служебные командировки (ст. 187 ТК РФ). 

3.3.3. Предоставлять гарантии и компенсации работникам, 

совмещающим работу с получением образования, предусмотренные статьями 

173—176 ТК РФ.  

Предоставлять гарантии и компенсации, предусмотренные ст.ст. 173—

176 ТК РФ, также работникам, получающим второе профессиональное 

образование соответствующего уровня по направлению работодателя (если 

обучение осуществляется по профилю деятельности образовательного 

учреждения). 

3.3.4. Содействовать аттестации педагогических работников, которая 

проводится в целях подтверждения соответствия педагогических работников 

занимаемым ими должностям на основе оценки их профессиональной 

деятельности или, по желанию педагогических работников, в целях 

установления квалификационной категории. 

3.3.5. Создавать условия для прохождения педагогическими 

работниками аттестации в соответствии с новым Порядком аттестации 

педагогических работников государственных и муниципальных 

образовательных учреждений и по ее результатам устанавливать работникам 

соответствующую полученным квалификационным категориям оплату труда со 

дня вынесения решения аттестационной комиссией. 

3.3.6. Обеспечить проведение аттестации педагогических работников (не 

имеющих квалификационных категорий) на соответствие занимаемых ими 

педагогических должностей не реже одного раза в пять лет. 

3.3.7. Включить в состав аттестационной комиссии представителя 

выборного органа первичной профсоюзной организации. 

3.3.8. Согласовывать с профсоюзным комитетом кандидатуры на 

соответствие и график проведения аттестации. 

IV. Гарантии при возможном высвобождении. Обеспечение 

занятости. 

4.1. Стороны обязуются не допускать экономически и социально не 

обоснованных сокращений рабочих мест. Массовое высвобождение работников 

учреждения, связанное с реорганизацией, совершенствованием организации 

учебного процесса, ликвидацией, перепрофилированием может осуществляться 
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при условии предварительного, не менее чем за три месяца письменного 

уведомления профкома и службы занятости. 

4.2. Администрация и профком проводят взаимные консультации по 

проблемам занятости высвобождаемых работников, могут заключать взаимные 

соглашения, включающие комплекс мероприятий, направленных на 

трудоустройство, переквалификацию, повышение квалификации и т.д. 

высвобождаемых работников с выплатой гарантийных сумм, предусмотренных 

законодательством о труде. 

4.3. При принятии решения о возможном расторжении трудовых 

договоров с работниками в связи с сокращением численности или штата, 

работодатель обязан уведомлять профком не позднее, чем за два месяца  до 

начала расторжения трудовых договоров с работниками, в случае массового 

увольнения – не позднее, чем за три месяца.  

4.4. В целях поддержки работников, высвобождаемых из  учреждения  в 

связи с сокращением численности или штата работников, ликвидацией или 

реорганизацией учреждения, работодатель обязан предупреждать работников, 

являющихся членами Профсоюза, о предстоящем увольнении не менее чем за 3 

месяца до предполагаемой даты увольнения и производить увольнение членов 

Профсоюза (п.п. 1, 2, ч. 1 ст. 81 ТК РФ) в связи с ликвидацией учреждения  или 

сокращением численности и штата работников с учетом мотивированного 

мнения профкома (ст.373 ТК РФ). 

4.5. Стороны договорились, что при сокращении численности или штата 

работников учреждения преимущественное право в оставлении на работе 

предоставляется прежде всего работникам с более высокой 

производительностью труда и квалификацией. Под квалификацией понимается: 

- уровень образования, соответствующий профилю преподаваемых 

дисциплин, 

- опыт работы, 

- поощрения работника: наличие государственных и отраслевых наград и 

отсутствие действующих дисциплинарных взысканий, нарушений должностной 

инструкции, 

- регулярное повышение квалификации работником, 

- результаты участия в профессиональных конкурсах. 

Под более высокой квалификацией понимается наличие установленной 

квалификационной категории более высокого уровня.  

4.6. Стороны договорились, что помимо лиц, указанных в ст. 179 ТК РФ 

преимущественное право на оставление на работе при сокращении численности 

и (или) штата работников могут иметь также лица: 

- работники, применяющие инновационные методы работы; 

-предпенсионного возраста (за два года до пенсии); 

-проработавшие в данном дошкольном образовательном учреждении 5 и 

более лет; 

-одинокие родители (попечители), воспитывающие детей до 16-летнего 

возраста;  
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-неосвобожденный председатель первичной профсоюзной организации;  

-награжденные государственными и отраслевыми наградами в связи с 

педагогической деятельностью;  

-молодые специалисты со стажем работы до двух лет. 

4.7. При появлении новых рабочих мест, в том числе и на определенный 

срок, работодатель обеспечивает приоритет в приеме на работу работников, 

ранее высвобожденных из дошкольного образовательного учреждения в связи с 

сокращением численности или штата и добросовестно работающих в нем. 

4.8. Высвобождаемым работникам предоставляются гарантии и 

компенсации, предусмотренные действующим законодательством при 

сокращении численности или штата (ст. 178, 180 ТК РФ), а также 

преимущественное право приема на работу при появлении вакансий. 

4.9. При расторжении трудового договора в связи с ликвидацией 

учреждения гарантируется наряду с выходным пособием в размере 

среднемесячной заработной платы, предусмотренным ст.178 ТК РФ, 

дополнительное выходное пособие в размере среднемесячной заработной платы 

следующим категориям: беременным женщинам и  женщинам, имеющим детей 

в возрасте до трех лет, и одиноким матерям, имеющим на своем иждивении 

детей до 14 лет. 

 

V. Рабочее время и  время отдыха. 

5.1. В учреждении режим труда и отдыха определяется Правилами 

внутреннего трудового распорядка, которые утверждаются работодателем с 

учетом мнения выборного органа первичной профсоюзной организации, а 

также условиями трудового договора.  

5.2. В учреждении  устанавливается 5-дневная рабочая неделя с двумя 

выходными днями - суббота и воскресенье.  

 5.3. В соответствии с действующим законодательством (приказ 

Минобрнауки РФ от 24.12.2010г №2075 «О продолжительности рабочего 

времени (норме часов педагогической работы за ставку заработной платы 

педагогических работников) для педагогов установлена сокращѐнная 

продолжительность рабочего времени – 36 часов в неделю за ставку заработной 

платы: воспитателям – 36 часов в неделю, музыкальному руководителю – 24 

часа в неделю, инструктору по физической культуре – 30 часов в неделю.  

5.4. Продолжительность    рабочего    дня    (смены)    заведующего, админи-

стративно-хозяйственного, обслуживающего и учебно-вспомогательного 

персонала определяется из расчета 40-часовой, для женщин 36-часовой 
(Постановление Верховного Совета РСФСР от 1 ноября 1990 года №298/3-1 «О неотложных мерах по 

улучшению положения женщин, семьи, охраны материнства и детства на селе») рабочей недели в со-

ответствии с графиком.  

Графики  работы  утверждаются  руководителем   учреждения   и   

предусматривают время начала и окончания работы, перерыв для отдыха и 

питания. Графики  объявляются работнику под роспись и вывешиваются на 

видном месте не позже, чем за один месяц до их введения в действие. 
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             5.5. Продолжительность рабочего дня или смены, непосредственно 

предшествующих нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час. На 

отдельных видах работ, где невозможно уменьшение продолжительности 

смены (сторож), переработка компенсируется предоставлением 

дополнительного времени отдыха или, с согласия сотрудника, оплатой по 

нормам, установленным для сверхурочной работы. 

            5.6. Нерабочими праздничными днями в Российской Федерации в 

соответствии со ст. 112 ТК РФ  являются: 

 - 1,2,3,4,5,6 и 8 января – Новогодние каникулы. 

- 7 января – Рождество Христово. 

- 23 февраля – День защитника Отечества. 

- 8  марта – Международный женский день. 

- 1 мая – Праздник Весны и Труда. 

- 9 мая – День Победы. 

- 12 июня – День России. 

- 4 ноября – День народного единства.  

            5.7.  Работа в выходные и праздничные дни запрещена, привлечение к 

работе в указанные дни осуществляется только с согласия работника и в 

соответствии с требованиями статьи 113 Трудового Кодекса РФ. 

            5.8.  Работа в выходной и нерабочий праздничный день оплачивается не 

менее чем в двойном размере. По желанию работника, ему может быть 

предоставлен другой день отдыха. В этом случае работа в праздничный день 

оплачивается в одинарном размере, а день отдыха оплате не подлежит. 

            5.9. Стороны согласились со следующими положениями в отношении 

ежегодных отпусков: 

- в каждом календарном году сотрудник имеет право на основной 

оплачиваемый отпуск с сохранением места работы и среднего заработка; 

- очерѐдность предоставления оплачиваемых отпусков определяется ежегодно  

в соответствии с графиком отпусков, утверждѐнным руководителем с учѐтом 

мнения профсоюзного комитета не позднее, чем за 2 недели до наступления 

календарного года; 

- отдельным категориям работников (работникам, имеющим двух и более детей 

в возрасте до 14 лет, ребѐнка-инвалида в возрасте до 18 лет, одинокой матери 

и отцу, имеющим одного ребѐнка и более в возрасте до 14 лет) и в других 

случаях, предусмотренных федеральным законодательством, ежегодно 

оплачиваемый отпуск предоставляется по желанию в удобное для них время 

(ст. 123 ТК РФ); 

- продолжительность ежегодного основного оплачиваемого отпуска для всех 

работников составляет 28 календарных дней. Педагогическим работникам  

предоставляется удлинѐнный основной оплачиваемый отпуск сроком на 42 

календарных дня; 

- по соглашению между работником и работодателем ежегодный оплачиваемый 

отпуск может быть разделѐн на части (ст. 125 ТК РФ). При этом хотя бы одна 

из частей этого отпуска должна быть не менее 14 календарных дней. Отзыв 
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работника из отпуска допускается только с его согласия. Неиспользованная 

часть отпуска должна быть предоставлена по выбору сотрудника в удобное для 

него время в течение текущего рабочего года или присоединяется к отпуску за 

следующий год;  

- часть ежегодного оплачиваемого отпуска, превышающая 28 календарных 

дней, по письменному заявлению работника может быть заменена денежной 

компенсацией. При суммировании ежегодных оплачиваемых отпусков или 

перенесения ежегодного оплачиваемого отпуска на следующий рабочий год 

денежной компенсацией могут быть заменены часть каждого ежегодного 

оплачиваемого отпуска, превышающая 28 календарных дней, или любое 

количество дней из этой части; 

- ежегодный оплачиваемый отпуск должен быть продлѐн в случаях: 

* временной нетрудоспособности работника; 

* исполнения работником во время ежегодного оплачиваемого отпуска 

государственных обязанностей, если для этого законом предусмотрено 

освобождение его от работы.  

           5.10. Работодатель предоставляет по письменному заявлению работника 

дополнительный оплачиваемый отпуск в следующих случаях: 

- для сопровождения 1 сентября детей при поступлении в 1 класс – 1 

календарный день; 

- рождение ребенка – 3 календарных дня; 

- бракосочетание работника -3 календарных дня; 

- похорон супруга, близких родственников - 3 календарных дня; 

- обеспечение общественного контроля по охране труда (уполномоченным 

лицам 1 раз в год) -3 календарных дня. 

При наличии средств экономии фонда заработной платы: 

- для сопровождения 1 сентября детей при поступлении в 1 класс – 1 

календарный день; 

- проводы сына в армию -2 календарных дня. 

При наличии экономии фонда заработной платы количество дней отпуска 

может быть увеличено. 

5.11. В случаях, предусмотренных ст. 99 ТК РФ, работодатель может 

привлекать работников к сверхурочной работе, как с их письменного согласия, 

так и без их согласия с учетом ограничений и гарантий, предусмотренных для 

работников в возрасте до 18 лет, инвалидов, беременных женщин, женщин, 

имеющих детей в возрасте до трех лет. 

5.12. Работникам, занятым на работах с вредными и (или) опасными 

условиями труда в соответствии  с результатами специальной оценки  условий  

труда со ст. 117 ТК РФ, предоставляется ежегодный дополнительный 

оплачиваемый отпуск: - повару – 7 календарных дней; - машинисту по стирке 

белья – 7 календарных дней. 

5.13. Педагогическим работникам не реже чем через каждые 10 лет 

непрерывной преподавательской работы гарантируется длительный отпуск 
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сроком до одного года в порядке, определѐнном учредителем образовательного 

учреждения. 

5.14. При наличии у работника путевки на санаторно-курортное лечение 

по медицинским показаниям работодатель предоставляет работнику ежегодный 

оплачиваемый отпуск (часть отпуска) вне графика отпусков. 

 

VI. Организация оплаты труда 

 

 6. Стороны исходят из того, что: 

6.1. Заработная плата (оплата труда) – вознаграждение за труд в 

зависимости от квалификации работника, сложности, количества, качества и 

условий выполняемой работы, а также компенсационные выплаты (доплаты и 

надбавки компенсационного характера, в том числе за работу в условиях, 

отклоняющихся от нормальных) и стимулирующие выплаты (доплаты и 
надбавки стимулирующего характера, премии и иные поощрительные 

выплаты). 

6.2. Система оплаты труда работников учреждения устанавливается и 

изменяется с учетом: Единого тарифно-квалификационного справочника работ 

и профессий рабочих и Единого квалификационного справочника должностей 

руководителей, специалистов и служащих либо профессиональных 

стандартов; обеспечения государственных гарантий по оплате труда; 

профессиональных квалификационных групп и перечня видов выплат 

компенсационного стимулирующего характера. 

6.3. Оплата труда работников учреждения определяется в соответствии с 

Положением об оплате труда работников МБДОУ «Солнышко» с.Измалково 

Измалковского района, разработанного и принятого в соответствии с 

законодательством РФ, законодательством Липецкой области, Положением «Об 

оплате труда работников муниципальных учреждений Измалковского 

муниципального района  Липецкой  области  Российской Федерации», 

принятого решением Совета депутатов Измалковского района Липецкой  

области от 29.09.2012года  № 427-рс, Постановлениями главы администрации 

Измалковского муниципального района  о компенсационных и стимулирующих 

выплатах, а так же нормативных правовых актов, принятых в связи с 

изменением систем оплаты труда. 

6.4. В положении об оплате труда работников учреждения 

предусматриваются фиксированные размеры окладов (должностных окладов), 

ставок заработной платы применительно к соответствующим 

профессиональным квалификационным группам и квалификационным уровням 

профессиональных квалификационных групп.  

6.5. В трудовом договоре с работником (в дополнительном соглашении к 

трудовому договору) закрепляется фиксированный размер оклада 

(должностного оклада), ставки заработной платы, установленный ему за 

исполнение трудовых (должностных) обязанностей определенной сложности 

consultantplus://offline/ref=C6421762D7E36260AD357A14F0854CD4075C955ADE15410ED2D030B102DB536B9CEB95lED7G
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(квалификации) за календарный месяц либо за установленную норму труда 

(норму часов педагогической работы в неделю за ставку заработной платы). 

6.6. Месячная заработная плата работника, полностью отработавшего за 

этот период норму рабочего времени и выполнившего нормы труда (трудовые 

обязанности), не может быть ниже минимального размера оплаты труда, 

установленного в Российской Федерации. В случае несоблюдения этого 

условия работнику выплачивается компенсация в размере, соответствующем 

указанной разнице.  

В случае, если работник находился на больничном, в ежегодном отпуске 

и т.п., оплата труда производится пропорционально отработанному работником 

времени из расчета минимального размера оплаты труда. Если работник 

трудится в режиме неполного рабочего времени, то оплата труда производится 

пропорционально отработанному работником времени из расчета 

минимального размера оплаты труда. 

6.7.  Заработная плата выплачивается работникам в денежной форме или 

по заявлению работника перечисляется на счѐт (пластиковую карту) два раза в 

месяц  10 и 25 числа текущего месяца. При совпадении дня выплаты заработной 

платы с выходным или нерабочим праздничным днем заработная плата 

выплачивается накануне этого дня. 

6.8. При нарушении установленных сроков выплаты заработной платы, 

оплаты отпуска, выплат при увольнении и других выплат, причитающихся 

работнику, в том числе в случае приостановки работы, ему причитается 

денежная компенсация не ниже 1/150 ( одной сто пятидесятой) действующей в 

этот день ставки рефинансирования ЦБ РФ от невыплаченных в срок сумм за 

каждый день задержки, начиная со следующего дня после установленного 

срока выплаты заработной платы, других выплат по день фактического расчета 

включительно.( Размер выплачиваемой работнику денежной компенсации 

определяется настоящим коллективным договором, но не ниже одной сто 

пятидесятой действующей в это время ставки рефинансирования ЦБ РФ ( ст. 

236 ТК РФ). 

6.9. В случаях, когда размер оплаты труда работника зависит от стажа, 

образования, квалификационной категории, государственных наград и (или) 

ведомственных знаков отличия, право на его изменение возникает в следующие 

сроки: 

при увеличении стажа непрерывной работы, педагогической работы, 

выслуги лет - со дня достижения соответствующего стажа, если документы 

находятся в учреждении, или со дня представления документа о стаже, дающем 

право на соответствующие выплаты; 

при получении образования или восстановлении документов об 

образовании - со дня представления соответствующего документа; 

при присвоении квалификационной категории - со дня вынесения 

решения аттестационной комиссией; 

при присвоении почетного звания, награждения ведомственными 

знаками отличия - со дня присвоения, награждения. 
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При наступлении у работника права на изменение размера оплаты труда 

в период пребывания в ежегодном или ином отпуске, в период его временной 

нетрудоспособности, а также в другие периоды, в течение которых за ним 

сохраняется средняя заработная плата, изменение размера оплаты его труда 

осуществляется по окончании указанных периодов. 

6.10.  Учреждение вправе распоряжаться экономией фонда заработной 

платы, которая может быть использована на увеличение размеров доплат 

стимулирующего характера, премирование, оказание материальной помощи и 

другие выплаты. 

6.11.  Работодатель обязуется: 

а) извещать работников в письменной   форме  о  составных  частях  

заработной   платы,   размерах   произведенных удержаний, об общей денежной 

сумме, подлежащей выплате (расчетный листок); 

б) своевременно знакомить работников с условиями оплаты труда, а 

также с табелем учета их рабочего времени; 

в) информировать коллектив о размерах финансовых поступлений 

(бюджетных, выделяемых по нормативам, внебюджетных средств, доходов от 

хозяйственной деятельности учреждения и др.); 

г) согласовывать с профсоюзным комитетом вопросы награждения, 

премирования и материального поощрения работников учреждения; 

д) премировать работников из стимулирующего фонда или фонда 

экономии заработной платы (при наличии денежных средств) к 

профессиональным праздникам «День дошкольного работника», к юбилейным 

датам (  50, 55, 60 лет),  ко Дню защитника Отечества - мужчин и «8 Марта» и 

День матери  - женщин. 

6.12. Стороны признают, что заработная плата за работниками 

сохраняется в полном объеме в пределах утвержденного фонда оплаты труда: 

-на период приостановки работы в случае задержки выплаты заработной 

платы; 

-за время простоя по причинам, независящим от работника и 

работодателя; 

-при невыполнении норм труда (дополнительных обязанностей) по 

причинам, не зависящим от работодателя и работника. 

6.13. Стороны договорились в целях снижения социальной 

напряженности прилагать совместные усилия для обеспечения объективности и 

широкой гласности в вопросах, касающихся порядка установления и размеров 

оплаты труда. 

6.14. Оплата труда работников, занятых на тяжелых работах, работах с 

вредными и (или)  опасными и иными особыми условиями  труда, 

устанавливается в повышенном размере (до 12%) по сравнению со ставкой 

(окладом), установленными для различных видов работ с нормальными 

условиями труда, но не ниже 4%. 
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6.15. В учреждении каждый час работы в ночное время (в период с 22 

часов вечера до 6 часов утра) оплачивается в повышенном размере не ниже 35 

процентов часовой ставки (оклада). 

6.16. Размер доплаты за совмещение профессии, за выполнение работы 

временно отсутствующего работника устанавливать по соглашению работника 

с работодателем с учетом содержания и (или)  объема дополнительной работы. 

6.17. Педагогическим работникам за выполнение  дополнительной 

педагогической работы по должности с другим наименованием, по которой не 

установлена  квалификационная  категория, производится оплата труда с 

учетом имеющейся квалификационной категории, если по выполняемой работе 

совпадают профили работы (должностные обязанности) и  работа носит 

временный характер (случаи определѐны областным отраслевым соглашением 

(п.4.19.1., приложение №5)). 

6.18. В целях материальной поддержки  педагогических работников,  у 

которых в период нахождения в отпуске по уходу за ребенком до исполнения 

им возраста трех лет истек срок действия квалификационной категории, 

производится выплата стимулирующего характера, позволяющая сохранить 

прежний размер заработной платы этого работника до ухода в отпуск, на 

период подготовки к аттестации и ее прохождения, но не более чем на один год 

после выхода из указанного отпуска (п.4.19.2. Отраслевого областного 

соглашения на 2012-15гг.). 

6.19. За сверхурочную работу воспитателям, помощникам воспитателей, 

младшим воспитателям в случаях неявки сменяющего работника или родителей 

за первые два часа работы производится оплата не менее чем в полуторном 

размере, за последующие часы - не менее чем в двойном размере (ст. 152 ТК 

РФ). 

6.20. Оплата  отпуска производится не позднее, чем за 3 дня до его начала 

(ст.136 ТК РФ). 

6.21. В случае организации и проведения Профсоюзом забастовки ввиду 

невыполнения или нарушения условий настоящего коллективного договора 

работникам, участвовавшим в забастовке, производится выплата заработной 

платы в полном объеме. 

 

VII. Охрана труда и улучшение условий труда работающих 
 

7.1. Обязанности  по  обеспечению  безопасных  условий  труда   в  

образовательном учреждении для работников и воспитанников возлагаются на 

заведующего. 

В целях улучшения условий, охраны труда и экологической 

безопасности, стороны совместно обеспечивают реализацию основных 

направлений государственной политики в области охраны труда и 

экологической безопасности, признавая приоритетным направлением своей 

деятельности сохранение жизни и здоровья работников и воспитанников. С 

этой  целью ежегодно заключаются  Соглашения по охране труда.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      
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7.2. Работодатель обязуется: 

7.2.1. Предоставлять органам государственного управления, надзора и 

контроля, общественного контроля за соблюдением законодательных и иных 

правовых актов по охране труда, экологической безопасности необходимую 

информацию для осуществления возложенных на них полномочий. 

7.2.2. Производить регулярный анализ состояния условий и охраны труда,    

производственного травматизма и профзаболеваний по типам образовательных 

учреждений. Результаты анализа доводить до сведения работников детского 

сада. 

7.2.3. Вести профилактическую работу по снижению рисков несчастных 

случаев на производстве и профессиональных заболеваний, повышению 

качества рабочих мест и условий труда, снижению смертности от 

предотвратимых причин. 

7.2.4. В установленные сроки выполнять предписания должностных лиц 

органов государственного надзора и контроля за соблюдением требований 

охраны труда, промышленной и экологической безопасности, рассматривать в 

установленном порядке представления органов общественного контроля. 

7.2.5. Не допускать сокрытия несчастных случаев, включать 

представителей профсоюзных органов в состав комиссии по их расследованию. 

7.2.6. Не допускать к работе лиц, не прошедших в установленном 

порядке обучение и инструктаж по охране труда, стажировку и проверку 

знаний требований охраны труда. 

7.2.7. Включать представителей профсоюза в комиссии по испытанию и 

приему в эксплуатацию производственных объектов и средств производства. 

7.2.8. Выделять средства на выполнение мероприятий по охране труда, в 

том числе на обучение работников безопасным приемам работ, специальную  

оценку  условий  труда из всех источников финансирования в размере не менее 

2% от фонда оплаты труда и не менее 0,7% от суммы эксплуатационных 

расходов на содержание учреждения.  

7.2.9. Использовать в качестве дополнительного источника 

финансирования мероприятий на охрану труда возможность возврата части 

страховых взносов (до 20%) на предупредительные меры по сокращению 

производственного травматизма, проведения специальной оценки  условий  

труда, приобретения спецодежды, а также санаторно-курортных путевок.  

7.2.10. Обеспечивать работников сертифицированной спецодеждой и 

другими средствами индивидуальной защиты (СИЗ), молоком и 

обезвреживающими средствами в соответствии с установленными нормами, а 

также осуществляют компенсационные выплаты работникам, занятым на 

тяжелых работах, работах с вредными и (или) опасными и иными особыми 

условиями труда, по спискам, в порядке и по нормам, определяемым 

коллективным договором (Приложения №  3, 4 и 5). 

7.2.11. Правила обеспечения работников специальной одеждой, 

специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты 

утверждены Приказом Минздравсоцразвития РФ от 1 июня 2009 г. N 290н "Об 
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утверждении Межотраслевых правил обеспечения работников специальной 

одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты" 

(с изменениями от 27 января 2010 г.). Обеспечение работников смывающими и 

(или) обезвреживающими средствами производится в соответствии со 

Стандартом безопасности труда (согласно Приложению N 2 к приказу 

Минздравсоцразвития РФ от 17 декабря 2010 г. N 1122н).      

7.2.12. Проводить для всех поступающих на работу лиц инструктаж по 

охране труда, организовывать обучение безопасным методам и приемам 

выполнения работ и оказания первой помощи пострадавшим. 

7.2.13. Обеспечивать обучение лиц, поступающих на работу с вредными 

и (или) опасными условиями труда, безопасным методам и  приемам  

выполнения работ со стажировкой на рабочем месте и сдачей экзаменов и  

проводить  их периодическое обучение по охране труда и проверку знаний 

требований охраны труда в период работы; предусматривать средства на 

организацию обучения по противопожарной безопасности. 

7.2.14. Соблюдать требования пожарной безопасности, а также 

выполнять предписания, постановления и иные законные требования 

должностных лиц пожарной охраны. 

7.2.15. Разрабатывать и осуществлять меры по обеспечению пожарной 

безопасности. 

7.2.16. Содержать в исправном состоянии системы и средства 

противопожарной защиты, включая первичные средства тушения пожаров, не 

допускать их использования не по назначению. 

7.2.17. Проводить работу по специальной  оценки  условий  труда и по 

еѐ результатам осуществлять работу по охране и безопасности труда (в состав 

комиссии по  специальной  оценке условий  труда обязательно включать членов 

профкома и комиссии по охране труда). 

7.2.18. Осуществлять  обязательное   социальное  страхование всех 

работающих по трудовому договору от  несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний. 

7.2.19. Обеспечить наличие нормативных и справочных материалов по 

охране труда, правил, инструкций, журналов инструктажа и других материалов 

за счет учреждения. 

7.2.20. Обеспечить прохождение за счет средств работодателя 

обязательных периодических медосмотров работников. 

7.2.21. Не допускать к исполнению трудовых обязанностей работников 

без прохождения ими обязательных медицинских осмотров, а также в случае 

медицинских противопоказаний. 

7.2.22. Своевременно и за счет средств работодателя обеспечивать 

работников специальной одеждой, обувью и другими средствами 

индивидуальной защиты согласно отраслевым нормам, в т.ч. моющими и 

обезвреживающими средствами. 

7.2.23. Проводить своевременное расследование несчастных случаев на 

производстве и во время учебно-воспитательного процесса, вести их учет; 
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7.2.24. Информировать коллектив работников, в лице профсоюзного 

комитета учреждения, о расходовании средств социального страхования на 

оплату пособий, больничных листов, лечение и отдых один раз в полугодие.   

7.2.25. Предоставлять уполномоченным по охране труда не менее 4 

часов в неделю для осуществления общественного контроля, с сохранением 

места работы (должности) и среднего заработка в рамках заключенного 

коллективного договора. 

7.2.26.Предусматривать финансирование на проведение 

информационно-образовательных мероприятий по ВИЧ/СПИДу в сфере труда 

«Узнай об этом на работе». 

7.2.27.Организовывать и проводить физкультурно- оздоровительные и 

спортивные мероприятия, в том числе мероприятия по внедрению 

Всероссийского физкультурно – спортивного комплекса «Готов к труду и 

обороне» (ГТО). 

7.3. Работники обязуются: 

7.3.1. Соблюдать предусмотренные законодательными и иными 

нормативными правовыми актами требования в области охраны труда, в том 

числе: 

- проходить обучение безопасным методам и приемам при выполнении 

работ по охране труда; 

- немедленно извещать своего руководителя или замещающего его лица 

о любой ситуации, угрожающей жизни и здоровью работников и 

воспитанников; 

- проходить обязательные предварительные и периодические 

медицинские обследования. 

7.4. Профком в лице уполномоченного лица по охране труда 

осуществляет контроль за состоянием охраны труда и выполнением 

мероприятий по охране труда и санитарии должностными лицами учреждения, 

за выполнением мероприятий по противопожарной безопасности. 

7.5. Ответственные за проведение мероприятий по охране труда 

отчитываются не реже 1 раза в год о  выполнении соглашения по охране труда 

на собрании работников. 

7.6. Администрация и профсоюзный комитет создают комиссию по 

охране труда. Стороны признают свою обязанность сотрудничать в деле 

сохранения здоровья и безопасности труда.  

7.7. При несчастном случае на производстве по вине учреждения 

работнику выплачивается единовременная компенсация в размере не менее 

100% оклада (тарифной ставки) из фонда экономии заработной платы. 

 

VIII. Гарантии  прав профсоюзной организации 

и членов Профсоюза 

 

8. Стороны договорились о том, что: 
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8.1. Не допускается ограничение гарантированных законом социально-

трудовых и иных прав и свобод, принуждение, увольнение или иная форма 

воздействия в отношении любого работника в связи с его членством в 

Профсоюзе или профсоюзной деятельностью. 

8.2. Выборный орган первичной профсоюзной организации 

осуществляет в установленном порядке контроль за соблюдением трудового 

законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы 

трудового права (ст. 370 ТК РФ). 

8.3. Работодатель принимает решения по согласованию (с учетом 

мнения) выборного органа первичной профсоюзной организации в случаях, 

предусмотренных законодательством и настоящим коллективным договором. 

8.4. Увольнение работника, являющегося членом профсоюза, по п.2, п.3, 

п.5, п. 8, п. 10 ст. 81 ТК РФ производится с учетом мотивированного мнения 

выборного органа первичной профсоюзной организации. 

8.5. Работодатель предоставляет выборному органу первичной 

профсоюзной организации безвозмездно помещение для проведения собраний, 

заседаний, хранения документации, проведения оздоровительной, культурно-

массовой работы, возможность размещения информации в доступном для всех 

работников месте, право пользоваться средствами связи, оргтехникой (в том 

числе компьютерное оборудование, электронная почта, Интернет), транспортом 

(ст. 377 ТК РФ). 

8.6. Работодатель обеспечивает ежемесячное (в день выплаты 

заработной платы)  бесплатное перечисление на счет профсоюзной 

организации членских профсоюзных взносов из заработной платы работников, 

являющихся членами Профсоюза, при наличии их письменных заявлений. 

В случае если работник уполномочил профком представлять его 

интересы во взаимоотношениях с работодателем, то на основании его 

письменного заявления работодатель ежемесячно перечисляет на счет 

первичной профсоюзной организации денежные средства из заработной платы 

работника в размере 1%. 

Указанные денежные средства перечисляются на счет первичной 

профсоюзной организации в день выплаты заработной платы. Задержка 

перечисления средств не допускается. 

8.7. Работодатель освобождает от работы с сохранением среднего 

заработка председателя и членов профкома на время участия в качестве 

делегатов созываемых Профсоюзом съездов, конференций, а также для участия 

в работе выборных органов Профсоюза, проводимых им семинарах, 

совещаниях и других мероприятиях. 

8.8. Работодатель обеспечивает предоставление гарантий работникам, 

занимающимся профсоюзной деятельностью, в порядке, предусмотренном 

законодательством РФ и настоящим коллективным договором: - производит 

председателю первичной профсоюзной организации и уполномоченному лицу 

по охране труда доплату к должностному окладу согласно порядку 

установления выплат стимулирующего характера образовательного 
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учреждения за общественную и социально-значимую работу в интересах 

коллектива в размере 10 % должностного оклада (при наличии активности 

председателя профкома и уполномоченного лица по охране труда). 

8.9. Работодатель предоставляет выборному органу первичной 

профсоюзной организации необходимую информацию по вопросам труда и 

социально-экономического развития образовательного учреждения. 

8.10. Члены профкома включаются в состав комиссий учреждения по 

тарификации, награждению работников, их аттестации, специальной оценке 

условий  труда, охране труда, социальному страхованию и других. 

8.11. Стороны признают, что по согласованию с профкомом 

производятся: 

- установление, изменение размеров и снятие всех видов выплат 

компенсационного и стимулирующего характера; 

- распределение премиальных выплат и использование фонда экономии 

заработной платы; 

- награждение работников; 

- утверждение должностных обязанностей работников; 

- утверждение графиков отпусков; 

- принятие Положений о дополнительных отпусках; 

- установление перечня должностей работников с ненормированным рабочим 

днѐм; 

- применение и снятие дисциплинарного взыскания до истечения 1 года со дня 

его применения; 

- изменение условий труда. 

8.12.  С учетом мнения  производится: 

- составление трудовых договоров с работниками, поступающими на 

работу; 

- принятие Правил внутреннего трудового распорядка; 

- составление графиков сменности (ст. 103 ТК РФ);  

- установление сроков выплаты заработной платы работникам; 

- привлечение к сверхурочным работам (за изъятием оснований, 

предусмотренных ст.99 ТК РФ); 

- привлечение к работе в выходные и нерабочие праздничные дни (за 

изъятием оснований, предусмотренных ст. 113 ТК РФ); 

- принятие решения о временном введении режима неполного рабочего 

времени при угрозе массовых увольнений и его отмены (ст. 180 ТК РФ); 

- утверждение формы расчетного листка (ст. 136 ТК РФ); 

- определение форм профессиональной подготовки, переподготовки и 

повышения квалификации работников, перечень необходимых профессий и 

специальностей (ст. 196 ТК РФ). 

8.13. С учетом мотивированного мнения профкома производится 

расторжение трудового договора с работниками, являющимися членами 

Профсоюза, по следующим основаниям: 

-сокращение численности или штата работников организации; 
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-несоответствие работника занимаемой должности или выполняемой 

работе вследствие недостаточной квалификации, подтвержденной результатами 

аттестации;   

-неоднократное неисполнение работником без уважительных причин 

трудовых обязанностей, если он имеет дисциплинарное взыскание; 

-однократное грубое нарушение работником трудовых обязанностей в 

виде:  

-прогула (отсутствия на рабочем месте без уважительных причин в течение 

всего рабочего дня (смены) независимо от его (еѐ) продолжительности, а также 

в случае отсутствия на рабочем месте без уважительных причин более четырех 

часов подряд в течение рабочего дня (смены));  

-нарушения работником требований по охране труда, установленного 

комиссией по охране труда или уполномоченным по охране труда, если это 

нарушение повлекло за собой тяжкие последствия (несчастный случай на 

производстве, авария, катастрофа),  либо заведомо создавало реальную угрозу 

наступления таких последствий;  

-совершение виновных действий работником, непосредственно 

обслуживающим денежные или товарные ценности, если эти действия дают 

основание для утраты доверия к нему со стороны работодателя;  

-совершение работником, выполняющим воспитательные функции, 

аморального проступка, несовместимого с продолжением данной работы; 

-повторное в течение одного года грубое нарушение педагогическим 

работником устава дошкольного образовательного учреждения; 

-применение, в том числе однократное,  педагогическим работником 

методов воспитания, связанных с физическим и (или) психическим насилием 

над личностью воспитанника. 

   8.14. С согласия вышестоящего выборного профсоюзного органа 

производится увольнение членов профкома в период осуществления своих 

полномочий и в течение 2-х лет после его окончания по основаниям: 

- сокращение численности или штата работников организации (п.2 ст.81 

ТК РФ); 

-несоответствие работника занимаемой должности или выполняемой 

работе вследствие недостаточной квалификации, подтвержденной результатами 

аттестации;   

-неоднократное неисполнение работником без уважительных причин 

трудовых обязанностей, если он имеет дисциплинарное взыскание. 
 

IX. Обязательства профсоюзного комитета 

 

9. Выборный орган первичной профсоюзной организации (профком) 

обязуется: 

9.1. Представлять и защищать права членов профсоюза по социально-

трудовым и др. вопросам, представлять во взаимоотношениях с работодателем 
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интересы работников, не являющихся членами профсоюза, в случае, если они 

уполномочили профком представлять их интересы. 

9.2. Осуществлять контроль за соблюдением работодателем и его 

представителями трудового законодательства и иных нормативных актов, 

содержащих нормы трудового права. 

9.3. Осуществлять контроль за правильностью ведения трудовых книжек 

работников, за своевременностью внесения в них записей, в т.ч. о присвоении 

квалификационной категории по результатам аттестации педагогических 

работников. 

9.4. Представлять и защищать права членов Профсоюза в суде и др. 

организациях. 

9.5. Совместно с комиссией по социальному страхованию осуществлять 

контроль за своевременным назначением и выплатой работникам пособий по 

государственному социальному страхованию. 

9.6. Осуществлять контроль за правильностью начисления отпускных и 

своевременностью предоставления работникам очередных и дополнительных 

отпусков, их оплаты. 

9.7. Участвовать в работе комиссий учреждения по тарификации, 

аттестации педагогов, по  специальной  оценки  условий  труда, охране труда и 

других. 

9.8. Совместно с работодателем обеспечивать регистрацию работников в 

системе персонифицированного учета в системе государственного пенсионного 

страхования. Контролировать своевременность представления работодателем в 

пенсионные органы достоверных сведений о заработке и страховых взносах 

работников. 

9.9. Оказывать помощь членам Профсоюза по всем юридическим 

вопросам, в т.ч. бесплатное составление исковых заявлений в суд по 

обжалованию действий пенсионных органов в отказе назначения им досрочных 

пенсий по старости и другим вопросам (через обращение в правовую инспекцию 

труда областного комитета профсоюза). 

9.10. Оказывать материальную помощь членам Профсоюза в трудных 

жизненных ситуациях из профсоюзного бюджета. 

9.11. Проводить для работников - членов Профсоюза и их детей 

культурно - оздоровительные мероприятия. 

9.12. Содействовать повышению уровня жизни членов Профсоюза. 

9.13. Принимать меры реагирования по фактам нарушения трудовых 

прав работников-членов Профсоюза. 

9.14. Заслушивать администрацию о выполнении планов 

экономического и социального развития учреждения, обязательств по 

настоящему коллективному договору. 

9.15. Содействовать обеспечению стабильной работы коллектива на срок 

действия коллективного договора при выполнении администрацией всех его 

положений. 
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9.16.  Профком оставляет за собой право организации участия 

коллектива в общероссийских, областных, районных акциях протеста, 

направляемых на социальную защиту работников образования. 

 

X. Контроль за выполнением коллективного договора 

 

10.1. Стороны договорились, что коллективный договор в течение 7 дней 

со дня подписания направляется работодателем на уведомительную 

регистрацию в соответствующий орган по труду. 

10.2. Стороны разрабатывают план мероприятий по выполнению 

коллективного договора и обязуются регулярно информировать друг друга о 

действиях по его реализации. 

10.3. Стороны пришли к согласию, что в период действия коллективного 

договора все возникающие разногласия и конфликты принимаются и 

рассматриваются в 15-тидневный срок. 

 

 К настоящему коллективному договору прилагаются: 

Правила внутреннего трудового распорядка. 

Соглашение по охране труда и здоровья. 

Список профессий и должностей работников, занятых на работах с 

вредными и (или) опасными условиями труда (для предоставления им 

ежегодного дополнительного оплачиваемого отпуска). 

Примерный перечень работников  образовательных  учреждений  с  

ненормированным  рабочим  днѐм. 

Перечень профессий и должностей работников, имеющих право на 

обеспечение специальной одеждой, обувью и другими средствами 

индивидуальной защиты, а также моющими и обезвреживающими средствами. 

        Нормы бесплатной выдачи работникам смывающих и обезвреживающих 

средств, порядок и условия их выдачи. 

        Правила обеспечения работников специальной одеждой, специальной 

обувью и другими средствами индивидуальной защиты. 

        Типовые нормы бесплатной выдачи специальной одежды, специальной 

обуви и других средств индивидуальной защиты работникам учебных 

заведений. 
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Приложение № 1 

 

 ПЕРЕЧЕНЬ 

профессий и должностей с тяжелыми и вредными условиями труда, 

работа в которых дает право на дополнительный оплачиваемый  отпуск 

(утвержденный постановлением Госкомитета Совета Министров СССР 

по труду и социальным вопросам и президиумом Всесоюзного Центрального 

Совета профессиональных союзов от 25.10.1974 г. № 298/П-22). 

 

 

 

№ 

 

Наименование профессии 

Продолжительность 

дополнительного 

отпуска в 

календарных днях. 

 

1. Оператор хлораторной установки 

 

14 дней 

2. Машинистка, постоянно работающая на 

пишущей машинке 

 

 

7 дней 

3. Оператор (кочегар) котельной, работающей на  

жидком топливе и газе 

 

 

7 дней 

4. Повар, постоянно работающий у плиты 

 

7 дней   

5.   Шеф-повар 

 

7 дней 

6. Рабочий по стирке и ремонту спецодежды 

(белья) 

7  дней 

 

7. Средний медицинский персонал учреждения 

образования 

 

14  дней 

 

Примечание: В соответствии со статьей 120 ТК РФ продолжительность ежегодных 

и дополнительных оплачиваемых отпусков работников исчисляется в календарных 

днях. 
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Приложение № 2 

 

ПРИМЕРНЫЙ  П Е Р Е Ч Е Н Ь 

работников образовательных учреждений с ненормированным 

рабочим днем 

 

 

 

Руководитель  образовательного учреждения, заместитель руководителя. 

Главный бухгалтер, заместитель главного бухгалтера, бухгалтер, бухгалтер-кассир. 

Секретарь, секретарь-машинистка. 

Делопроизводитель. 

Шеф-повар. 

Заведующий складом, кладовщик (при отсутствии заведующего складом). 

Водитель легкового автомобиля. 

 

Примечание: 

Конкретный перечень работников и продолжительность отпуска определяется 

каждым муниципальным образовательным учреждением самостоятельно и 

закрепляется в коллективном договоре. 
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                                                                                          Приложение  № 3 

 
ТИПОВЫЕ НОРМЫ 

бесплатной выдачи специальной одежды, 

специальной обуви и других средств индивидуальной защиты 

работникам учебных заведений 

 
№

№ 

п/п 

п 

Профессия или должность Наименование средств 

индивидуальной защиты 

Норма выдачи на год 

(единицы, 

комплекты) 

1 2 3 4 

 Лаборант, техник (учитель), 

занятые в химических и 

технологических 

лабораториях. 

Халат хлопчатобумажный 

Фартук прорезиненный с 

нагрудником 

Перчатки резиновые 

Очки защитные 

1 на 1,5 года 

Дежурный 

 

Дежурные 

До износа 

 Лаборант, техник (учитель), 

занятые в лабораториях 

(кабинетах) физики 

Перчатки диэлектрические  

Указатель напряжения 

Инструмент с изолирующими 

ручками 

Коврик диэлектрический 

Дежурные 

Дежурный 

 

Дежурный 

Дежурный 

 Мастер трудового и 

производственного 

обучения 

Халат хлопчатобумажный 

Рукавицы комбинированные  

Очки защитные 

1 

2 пары 

До износа 

 Библиотекарь Халат хлопчатобумажный 1 

 Воспитатель, младший 

воспитатель, помощник 

воспитателя дошкольных 

учреждений  

Халат хлопчатобумажный 1 

 Врачи, средний и младший 

медицинский персонал 

 

Халат хлопчатобумажный 

Шапочка хлопчатобумажная 

Перчатки резиновые 

1 

1 

2 пары 

 Уборщик производственных 

и служебных помещений 

Халат хлопчатобумажный 

Рукавицы комбинированные 

При мытье полов и мест общего 

пользования дополнительно: 

Сапоги резиновые 

Перчатки резиновые 

1 

6 пар 

 

 

1 пара  

2 пары 

 Гардеробщик Халат хлопчатобумажный 

 

1 

 Дворник; уборщик 

территории 

Костюм хлопчатобумажный 

Фартук хлопчатобумажный с 

нагрудником 

Рукавицы комбинированные 

Зимой дополнительно: 

Куртка на утепляющей 

прокладке 

Валенки 

Галоши на валенки 

1 

1 

 

6 пар 

 

1 на 2,5 г. 

 

1 пара на 3 г. 

1 пара на 2 г. 
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В остальное время года 

дополнительно: 

Плащ непромокаемый 

 

 

1 на 3 г. 

 

 Кладовщик; подсобный 

рабочий 

Халат хлопчатобумажный 

Рукавицы комбинированные 

Ботинки кожаные или сапоги 

кирзовые 

1 

4 пары 

1 пара 

 

 Машинист (кочегар) 

котельной на твердом 

минеральном топливе при 

ручной загрузке 

Костюм хлопчатобумажный с 

огнезащитной пропиткой 

Ботинки кожаные 

Рукавицы комбинированные 

Очки защитные 

Респиратор 

1 

 

1 пара 

6 пар 

До износа 

До износа 

 Оператор котельной на газе Комбинезон хлопчатобумажный 1 

 Столяр Костюм вискозно-лавсановый 

Фартук хлопчатобумажный 

Рукавицы комбинированные 

1 

2 

4 пары 

  

Повар, шеф-повар Костюм хлопчатобумажный 

Передник хлопчатобумажный 

Колпак хлопчатобумажный 

Ботинки кожаные 

 

1 

1 

1 

1 пара 

 Посудомойка, кухонный 

рабочий 

Фартук клеенчатый с 

нагрудником 

Сапоги резиновые 

Перчатки резиновые 

1 

 

1 пара 

1 пара 

 Рабочий по стирке белья 

(прачка) 

Халат хлопчатобумажный 

Косынка хлопчатобумажная 

Фартук хлопчатобумажный с 

нагрудником 

Сапоги резиновые 

Перчатки резиновые 

1 

1 

1 

 

1 пара  

1 пара 

 Электромонтер по ремонту 

и обслуживанию 

электрооборудования  

Полукомбинезон 

хлопчатобумажный 

Перчатки диэлектрические 

Галоши диэлектрические 

1 

 

Дежурные 

Дежурные 

 Слесарь-сантехник при 

выполнении работ по 

ремонту канализационной 

сети и ассенизаторских 

устройств 

Костюм брезентовый 

Сапоги резиновые 

Рукавицы комбинированные 

Перчатки резиновые 

Противогаз шланговый 

На наружных работах зимой 

дополнительно: 

Куртка на утепляющей 

прокладке 

Брюки на утепляющей прокладке 

1 на 1,5 года 

1 пара 

6 пар 

Дежурные 

Дежурный 

 

 

1 на 2,5 года 

 

1 на 2,5 года 

 Слесарь-ремонтник Костюм хлопчатобумажный 

Рукавицы комбинированные 

1 на 9 месяцев 

12 пар 

 Архивариус Халат хлопчатобумажный 1 

 Сторож (вахтер) Костюм вискозно-лавсановый 

Плащ хлопчатобумажный с 

1 
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водоотталкивающей пропиткой 

Полушубок 

Валенки 

Дежурный 

Дежурный 

Дежурные 
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Приложение №4 

ПРАВИЛА 

обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и другими 

средствами индивидуальной защиты 

I. Общие положения 

 

1. В соответствии со статьей 221 Трудового кодекса Российской Федерации на 

работах с вредными и (или) опасными условиями труда, а также на работах, 

выполняемых в особых температурных условиях или связанных с загрязнением, 

выдаются сертифицированные средства индивидуальной защиты в соответствии с 

нормами, утвержденными в порядке, установленном Правительством Российской 

Федерации. 

Приобретение средств индивидуальной защиты и обеспечение ими 

работников в соответствии с требованиями охраны труда производится за счет 

средств работодателя (статьи 212 и 219 Трудового кодекса Российской Федерации). 

К средствам индивидуальной защиты относятся специальная одежда, 

специальная обувь и другие средства индивидуальной защиты (изолирующие 

костюмы, средства защиты органов дыхания, средства защиты рук, средства защиты 

головы, средства защиты лица, средства защиты органа слуха, средства защиты глаз, 

предохранительные приспособления). 

2. Типовые отраслевые нормы бесплатной выдачи специальной одежды, 

специальной обуви и других средств индивидуальной защиты (в дальнейшем - 

Типовые отраслевые нормы) предусматривают обеспечение работников средствами 

индивидуальной защиты независимо от того, к какой отрасли экономики относятся 

производства, цехи, участки и виды работ, а также независимо от форм 

собственности организаций и их организационно-правовых форм. 

Примеры: 

а) рабочим, занятым в производстве облицовочных материалов из природного 

камня, независимо от того, в организациях какой отрасли экономики находится это 

производство, средства индивидуальной защиты выдаются в соответствии с 

Типовыми отраслевыми нормами бесплатной выдачи специальной одежды, 

специальной обуви и других средств индивидуальной защиты работникам 

промышленности строительных материалов, организаций стекольной и фарфоро-

фаянсовой промышленности; 

б) станочнику, занятому механической обработкой металла, независимо от 

того, в какой организации он работает, средства индивидуальной защиты выдаются 

в соответствии с Типовыми отраслевыми нормами бесплатной выдачи специальной 

одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной защиты работникам 

машиностроительных и металлообрабатывающих производств. 

3. Работникам, профессии и должности которых предусмотрены в Типовых 

нормах бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и других 

средств индивидуальной защиты работникам сквозных профессий и должностей 

всех отраслей экономики, средства индивидуальной защиты выдаются независимо 

от того, в каких производствах, цехах и на участках они работают, если эти 
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профессии и должности специально не предусмотрены в соответствующих Типовых 

отраслевых нормах. 

Пример: аккумуляторщику, работающему в организации автомобильного 

транспорта, средства индивидуальной защиты должны выдаваться в соответствии с 

Типовыми нормами бесплатной выдачи специальной одежды, специальной обуви и 

других средств индивидуальной защиты работникам сквозных профессий и 

должностей всех отраслей экономики. 

Этой же категории рабочих, занятых на подземных горных работах в 

горнодобывающей промышленности, бесплатная выдача средств индивидуальной 

защиты должны производиться согласно Типовым отраслевым нормам бесплатной 

выдачи специальной одежды, специальной обуви и других средств индивидуальной 

защиты работникам горной и металлургической промышленности и 

металлургических производств других отраслей промышленности. 

4. Наименования профессий рабочих и должностей специалистов и служащих, 

предусмотренные в Типовых отраслевых нормах, указаны в соответствии с Единым 

тарифно-квалификационным справочником работ и профессий рабочих, 

Квалификационным справочником профессий рабочих, которым устанавливаются 

месячные оклады, Квалификационным справочником должностей руководителей, 

специалистов и служащих. 

5. В отдельных случаях в соответствии с особенностями производства 

работодатель может по согласованию с государственным инспектором по охране 

труда и соответствующим профсоюзным органом или иным уполномоченным 

работниками представительным органом заменять один вид средств 

индивидуальной защиты, предусмотренных Типовыми отраслевыми нормами, 

другим, обеспечивающим полную защиту от опасных и вредных производственных 

факторов: комбинезон хлопчатобумажный может быть заменен костюмом 

хлопчатобумажным или халатом и наоборот, костюм хлопчатобумажный - 

полукомбинезоном с рубашкой (блузой) или сарафаном с блузой и наоборот, 

костюм суконный - костюмом хлопчатобумажным с огнезащитной или 

кислотозащитной пропиткой и наоборот, костюм брезентовый - костюмом 

хлопчатобумажным с огнезащитной или водоотталкивающей пропиткой и наоборот, 

ботинки (полусапоги) кожаные - сапогами резиновыми и наоборот, ботинки 

(полусапоги) кожаные - сапогами кирзовыми и наоборот, валенки - сапогами 

кирзовыми и наоборот, фартук прорезиненный - фартуком из полимерных 

материалов и наоборот, рукавицы - перчатками и наоборот, перчатки резиновые - 

перчатками из полимерных материалов и наоборот, вачеги - перчатками 

теплостойкими из синтетического материала и наоборот, нарукавники 

пластикатовые - нарукавниками из полимерных материалов и наоборот. 

6. В тех случаях, когда такие средства индивидуальной защиты, как жилет 

сигнальный, предохранительный пояс, диэлектрические галоши и перчатки, 

диэлектрический резиновый коврик, защитные очки и щитки, респиратор, 

противогаз, защитный шлем, подшлемник, накомарник, каска, наплечники, 

налокотники, самоспасатели (в том числе аварийно-спасательное средство типа 

"капюшон защитный "Феникс", газодымозащитный комплект универсальный и 

другие), антифоны, заглушки, шумозащитные шлемы, светофильтры, 
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виброзащитные рукавицы и другие, не указаны в Типовых отраслевых нормах, они 

могут быть выданы работодателем работникам на основании аттестации рабочих 

мест в зависимости от характера выполняемых работ со сроком носки - до износа 

или как дежурные и могут включаться в коллективные договоры и соглашения. 

7. При заключении трудового договора работодатель знакомит работников с 

настоящими Правилами, а также нормами выдачи им средств индивидуальной 

защиты. 

II. Порядок выдачи средств индивидуальной защиты 

 

8. Выдаваемые работникам средства индивидуальной защиты должны 

соответствовать их полу, росту и размерам, характеру и условиям выполняемой 

работы и обеспечивать безопасность труда. В соответствии со статьей 215 

Трудового кодекса Российской Федерации средства индивидуальной защиты 

работников, в том числе иностранного производства, должны соответствовать 

требованиям охраны труда, установленным в Российской Федерации, и иметь 

сертификаты соответствия. Приобретение и выдача работникам средств 

индивидуальной защиты, не имеющих сертификата соответствия, не допускается. 

9. Работодатель обязан заменить или отремонтировать специальную одежду и 

специальную обувь, пришедшие в негодность до окончания сроков носки по 

причинам, не зависящим от работника. 

В случае пропажи или порчи средств индивидуальной защиты в 

установленных местах их хранения по не зависящим от работников причинам 

работодатель обязан выдать им другие исправные средства индивидуальной 

защиты. 

10. Предусмотренные в Типовых отраслевых нормах дежурные средства 

индивидуальной защиты коллективного пользования должны выдаваться 

работникам только на время выполнения тех работ, для которых они 

предусмотрены, или могут быть закреплены за определенными рабочими местами 

(например, тулупы - на наружных постах, перчатки диэлектрические - при 

электроустановках и т.д.) и передаваться от одной смены другой. В этих случаях 

средства индивидуальной защиты выдаются под ответственность мастера или 

других лиц, уполномоченных работодателем. 

11. Предусмотренные в Типовых отраслевых нормах теплая специальная 

одежда и теплая специальная обувь (костюмы на утепляющей прокладке, куртки и 

брюки на утепляющей прокладке, костюмы меховые, тулупы, валенки, шапки-

ушанки, рукавицы меховые и др.) должны выдаваться работникам с наступлением 

холодного времени года, а с наступлением теплого могут быть сданы работодателю 

для организованного хранения до следующего сезона. Время пользования теплой 

специальной одеждой и теплой специальной обувью устанавливается работодателем 

совместно с соответствующим профсоюзным органом или иным уполномоченным 

работниками представительным органом с учетом местных климатических условий. 

12. Ученикам любых форм обучения, учащимся общеобразовательных и 

образовательных учреждений начального профессионального образования, 

студентам образовательных учреждений высшего и среднего профессионального 

образования на время прохождения производственной практики (производственного 
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обучения), мастерам производственного обучения, а также работникам, временно 

выполняющим работу по профессиям и должностям, предусмотренным Типовыми 

отраслевыми нормами, на время выполнения этой работы средства индивидуальной 

защиты выдаются в общеустановленном порядке. 

13. Бригадирам, мастерам, выполняющим обязанности бригадиров, 

помощникам и подручным рабочих, профессии которых предусмотрены в 

соответствующих Типовых отраслевых нормах, выдаются те же средства 

индивидуальной защиты, что и рабочим соответствующих профессий. 

14. Предусмотренные в Типовых отраслевых нормах средства 

индивидуальной защиты для рабочих, специалистов и служащих должны 

выдаваться указанным работникам и в том случае, если они по занимаемой 

должности или профессии являются старшими и выполняют непосредственно те 

работы, которые дают право на получение этих средств индивидуальной защиты. 

15. Рабочим, совмещающим профессии или постоянно выполняющим 

совмещаемые работы, в том числе и в комплексных бригадах, помимо выдаваемых 

им средств индивидуальной защиты по основной профессии должны дополнительно 

выдаваться в зависимости от выполняемых работ и другие виды средств 

индивидуальной защиты, предусмотренные Типовыми отраслевыми нормами для 

совмещаемой профессии. 

16. Работодатель обязан организовать надлежащий учет и контроль за выдачей 

работникам средств индивидуальной защиты с установленные сроки. 

Выдача работникам и сдача ими средств индивидуальной защиты должны 

записываться в личную карточку работника (образец прилагается). 

В соответствии со статьей 212 Трудового кодекса Российской Федерации 

работодатель обязан обеспечить информирование работников о полагающихся им 

средствах индивидуальной защиты. 

 

III. Порядок пользования средствами индивидуальной защиты 

 

17. В соответствии со статьей 214 Трудового кодекса Российской Федерации 

во время работы работники обязаны правильно применять выданные им средства 

индивидуальной защиты. Работодатель принимает меры к тому, чтобы работники во 

время работы действительно пользовались выданными им средствами 

индивидуальной защиты. Работники не должны допускаться к работе без 

предусмотренных в Типовых отраслевых нормах средств индивидуальной защиты, в 

неисправной, неотремонтированной, загрязненной специальной одежде и 

специальной обуви, а также с неисправными средствами индивидуальной защиты. 

18. Работники должны бережно относиться к выданным в их пользование 

средствам индивидуальной защиты, своевременно ставить в известность 

работодателя о необходимости химчистки, стирки, сушки, ремонта, дегазации, 

дезактивации, дезинфекции, обезвреживания и обеспыливания специальной 

одежды, а также сушки, ремонта, дегазации, дезактивации, дезинфекции, 

обезвреживания специальной обуви и других средств индивидуальной защиты. 

19. Специальная одежда и специальная обувь, возвращенные работниками по 

истечении сроков носки, но еще годные для дальнейшего использования, могут 
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быть использованы по назначению после стирки, чистки, дезинфекции, дегазации, 

дезактивации, обеспыливания, обезвреживания и ремонта. 

20. Сроки пользования средствами индивидуальной защиты исчисляются со 

дня фактической выдачи их работникам. При этом в сроки носки теплой 

специальной одежды и теплой специальной обуви включается и время ее хранения в 

теплое время года. 

21. Работодатель при выдаче работникам таких средств индивидуальной 

защиты, как респираторы, противогазы, самоспасатели, предохранительные пояса, 

накомарники, каски и некоторые другие, должен обеспечить проведение 

инструктажа работников по правилам пользования и простейшим способам 

проверки исправности этих средств, а также тренировку по их применению. 

22. Работодатель обеспечивает регулярные в соответствии с установленными 

ГОСТ сроками испытание и проверку исправности средств индивидуальной защиты 

(респираторов, противогазов, самоспасателей, предохранительных поясов, 

накомарников, касок и др.), а также своевременную замену фильтров, стекол и 

других частей средств индивидуальной защиты с понизившимися защитными 

средствами. После проверки исправности на средствах индивидуальной защиты 

должна быть сделана отметка (клеймо, штамп) о сроках последующего испытания. 

23. Для хранения выданных работникам средств индивидуальной защиты 

работодатель предоставляет в соответствии с требованиями строительных норм и 

правил специально оборудованные помещения (гардеробные). 

24. Работникам по окончании работы выносить средства индивидуальной 

защиты за пределы организации запрещается. В отдельных случаях там, где по 

условиям работы указанный порядок не может быть соблюден (например, на 

лесозаготовках, на геологических работах и др.), средства индивидуальной защиты 

могут оставаться в нерабочее время у работников, что может быть оговорено в 

коллективных договорах и соглашениях или в правилах внутреннего трудового 

распорядка. 

25. В соответствии со статьей 220 Трудового кодекса Российской Федерации в 

случае необеспечения работника по установленным нормам средствами 

индивидуальной защиты работодатель не имеет права требовать от работника 

исполнения трудовых обязанностей и обязан оплатить возникший по этой причине 

простой в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации. 

26. Работодатель организует надлежащий уход за средствами индивидуальной 

защиты и их хранение, своевременно осуществляет химчистку, стирку, ремонт, 

дегазацию, дезактивацию, обезвреживание и обеспыливание специальной одежды, а 

также ремонт, дегазацию, дезактивацию и обезвреживание специальной обуви и 

других средств индивидуальной защиты. 

В этих целях работодатель может выдавать работникам 2 комплекта 

специальной одежды, предусмотренной Типовыми отраслевыми нормами, с 

удвоенным сроком носки. 

В тех случаях, когда это требуется по условиям производства, в организации 

(в цехах, на участках) должны устраиваться сушилки для специальной одежды и 

специальной обуви, камеры для обеспыливания специальной одежды и установки 

для дегазации, дезактивации и обезвреживания средств индивидуальной защиты. 
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IV. Ответственность и организация контроля за обеспечением 

работников средствами индивидуальной защиты 

 

27. Ответственность за своевременное и в полном объеме обеспечение 

работников средствами индивидуальной защиты за организацию контроля за 

правильностью их применения работниками возлагается на работодателя в 

установленном законодательством порядке. 

28. Трудовые споры по вопросам выдачи и использования средств 

индивидуальной защиты рассматриваются в установленном порядке. 

29. Контроль за выполнением работодателем настоящих Правил 

осуществляется государственными инспекциями труда по субъектам Российской 

Федерации. 
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Приложение № 5 

 

НОРМЫ 

бесплатной выдачи работникам смывающих и обезвреживающих средств, 

порядок и условия их выдачи 

 

 

Примечание.  

1. На работах, связанных с загрязнением, работникам выдается мыло. 

2. На работах, связанных с трудно смываемыми загрязнениями, выдаются 

защитные, регенерирующие и восстанавливающие кремы, очищающие пасты для 

рук. 
 

 

№

п/п 

Виды смывающих и 

обезвреживающих средств 

Наименование работ и      

производственных факторов 
Норма выдачи на 1 месяц 

1 Мыло или жидкие моющие 

средства в том числе: 

 

Для мытья рук 

 

 

 

Для мытья тела 

Работы, связанные с 

легкосмываемыми загрязнениями 

 

 

 

 

 

200 г (мыло туалетное) или 252 мл 

(жидкие моющие средства в 

дозирующих устройствах 

300 г (мыло туалетное) или 500 мл 

(жидкие моющие средства в 

дозирующих устройствах) 

2 Твердое туалетное мыло 

или жидкие моющие 

средства 

Работы, связанные с трудносмываемыми, 

устойчивыми загрязнениями: масла, 

смазки, лаки, краски, смолы, клеи, 

графит, мазут, силикон и пр. 

300 г (мыло туалетное) или 500 мл 

(жидкие моющие средства в 

дозирующих устройствах) 

3 Очищающие кремы, гели и 

пасты 

Работы, связанные с трудносмываемыми, 

устойчивыми загрязнениями: масла, 

смазки, лаки, краски, смолы, клеи, 

графит, мазут, силикон и пр. 

200 мл 

4 Регенерирующие, 

восстанавливающие 

кремы, эмульсии  

Работы с органическими растворителями, 

техническими маслами, смазками, сажей, 

лаками и красками, смолами, нефтью и 

нефтепродуктами, графитом, различными 

видами производственной пыли, мазутом, 

СОЖ на водной и масляной основе, с 

водой и водными растворами, 

дезинфицирующими средствами, 

растворами цемента, извести, кислот, 

щелочек, солей и др; работы, 

выполняемые в резиновых перчатках или 

перчатках из полимерных материалов; 

негативное влияние окружающей среды 

100 мл 
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 Приложение № 6 

 

 

СОГЛАШЕНИЕ 

по охране труда 

Администрация и профсоюзный комитет МБДОУ «Солнышко» с. Измалково 

Измалковского района Липецкой области заключили настоящее соглашение по 

охране труда работников МБДОУ «Солнышко» с. Измалково Измалковского района 

на 2019 – 2022 учебный год. 

1.    Администрации обязуется: 

1.1.    Обеспечивать работу по охране труда и соблюдению техники безопасности в 

соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и с другими 

нормативными  и законодательными   актами Российской Федерации. 

1.2.    Для обеспечения работы без травм и аварий своевременно обновлять и 

дополнять новыми информационными  материалами стенды по охране труда. 

1.3.    Своевременно проводить обучение работников по охране труда и технике 

безопасности в соответствии с порядком и видом обучения, определенными 

соответствующими нормативными актами всех уровней. 

1.4.    Обеспечивать выдачу работникам спецодежды, других средств 

индивидуальной защиты, инвентаря, мебели, оборудования, необходимого для 

работы при наличии соответствующих целевых средств в бюджете центра. 

1.5.    Осуществлять учет и расследование несчастных случаев в дошкольном 

учреждении. 

СОГЛАСОВАНО: 

Председатель первичной 

профсоюзной организации 

МБДОУ «Солнышко» с. Измалково Измалковского 

района Липецкой области 

Щедрина О.Н. 

_____________________________ 

                  (подпись) 

 

  

УТВЕРЖДЕНО: 

Заведующий МБДОУ  

 «Солнышко» с. Измалково Измалковского 

района Липецкой области 

Ширинкина О.Н. 

 

____________________________                     

(подпись) 

 

М. П. 
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1.6.    Изучать условия труда на рабочих местах и устанавливать доплаты 

работникам за неблагоприятные условия труда в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

1.7.    Возмещать работнику ущерб, причиненный ему увечьем или другим 

повреждением здоровья, связанным с выполнением трудовых обязанностей, в 

полном размере потерянного заработка, а также при наличии соответствующих 

средств у центра выплачивать потерпевшему единовременную компенсацию в 

соответствии с законодательством Российской Федерации. 

1.8.    Обеспечивать социальное страхование всех работающих от несчастных 

случаев и профессиональных заболеваний. 

1.9.    Обеспечивать за счет бюджета МБДОУ «Солнышко» с. Измалково 

Измалковского района и в соответствии с планами повышения квалификации 

обучение ответственного за охрану труда с освобождением его на время обучения  

от основной работы и с сохранением среднего заработка. 

1.10.    Выполнять  все запланированные мероприятия по подготовке к работе 

дошкольного учреждения в зимнее время. 

1.11.    Обеспечивать работу и надлежащее содержание санитарно-бытовых 

помещений. 

1.12.    Содержать в порядке территорию дошкольного учреждения, строго 

обозначая и соблюдая требуемые габариты проходов, проездов. 

1.13.    Не допускать эксплуатацию неисправного оборудования. Своевременно 

маркировать и наносить установленные знаки на оборудование в целях обеспечения 

безопасности труда. 

1.14.    Обеспечивать строгое соблюдение должностными лицами  требований 

охраны труда, графиков, планово-предупредительных ремонтов, бесперебойную 

работу вентиляционных систем. 

2.    Обязательства профсоюза: 

2.1.    Заключает от имени трудового коллектива Соглашение по охране труда на 

календарный год с последующей пролонгацией. 

2.2.    Осуществляет общественный контроль деятельности администрации в 

вопросах охраны труда и соблюдения техники безопасности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 
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2.3.    Проверяет состояние охраны труда, техники безопасности, производственной 

санитарии на рабочих местах и добивается проведения необходимых мероприятий 

по обеспечению здоровых и безопасных условий труда не реже двух раз в год. 

2.4.    Участвует в расследовании несчастных случаев и случаев профессиональных 

заболеваний. 

2.5.    Участвует в разработке комплексных мероприятий по достижению 

установленных нормативов по охране труда. 

2.6.    Организует сбор предложений для проекта Соглашения по охране труда и 

обсуждает их на собрании трудового коллектива. 

2.7.    Проверяет ход выполнения Соглашения по охране труда. 

3.    Взаимные обязательства администрации и профсоюза: 

3.1.    Осуществлять трехступенчатый административно-общественный контроль 

состояния охраны труда на рабочих местах, групповых и бытовых помещений. 

3.2.    Регулярно выносить на рассмотрение трудового коллектива вопросы  

состояния охраны труда, обсуждать случаи  нарушения требований техники 

безопасности  со стороны работников дошкольного учреждения. 
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Приложение № 7 

ПРИНЯТО:                                                         УТВЕРЖДЕНО:  

на  общем  собрании                                           Заведующая МБДОУ «Солнышко»                                                                       

трудового  коллектива                                        с. Измалково Измалковского  района 

МБДОУ  «Солнышко»                                             ___________ О.Н.Ширинкина 

с. Измалково                                                        Приказ  от  18.03.2019г  № 13 

Протокол  № 3  от  18.03.2019г. 

                                                                                                                                                                                                  

СОГЛАСОВАНО:                                                                                                                                                                                                                                         
Председатель профсоюзного комитета                                                                                           

МБДОУ  «Солнышко» 

с. Измалково Измалковского  района 

_________О.Н.Щедрина 

18.03. 2019г.                                                                                                                                                          

 

 

 

 

ПРАВИЛА ВНУТРЕННЕГО  

ТРУДОВОГО РАСПОРЯДКА 

Муниципального бюджетного дошкольного 

образовательного учреждения  Измалковского 

муниципального района Липецкой области «Детский 

сад «Солнышко» с. Измалково» 
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1.Общие положения. 

1.1.Настоящие Правила  внутреннего трудового распорядка разработаны и приняты 

в соответствии с требованиями ст.189-190 ТК РФ и Уставом ДОУ. 

1.2. Настоящие Правила  утверждены заведующим ДОУ с учетом мнения Общего 

собрания трудового коллектива ДОУ. 

1.3. Настоящие Правила  являются приложением к Коллективному договору, 

принятому 18 марта  2019 года. 

1.4. Настоящие Правила  утверждаются с целью способствовать дальнейшему 

укреплению трудовой дисциплины, рациональному использованию рабочего 

времени и создания условий для эффективной работы коллектива. 

1.5.Под дисциплиной труда в настоящих Правилах понимается: обязательного для 

всех работников подчинение правилам поведения, определенным в соответствии с 

ТК РФ, иными законами, коллективным договором, соглашениями, трудовым 

договором, локальными актами ДОУ. 

1.6. Настоящие Правила  вывешиваются в ДОУ на видном месте. 

1.7.При приеме на работу работодатель знакомит с настоящими Правилами 

работника под роспись. 

 

                      2. Порядок приема, перевода и увольнения      

                                           работников.  

2.1. Прием на работу в ДОУ производится на основании трудового договора.  

2.2. При приеме в ДОУ лицо, поступающее на работу, обязано предъявить:  

— паспорт или иной документ, удостоверяющий личность;  

— трудовую книжку, за исключением случаев, когда трудовой договор заключается 

впервые или работник поступает на работу в порядке совместительства;  

—  страховое  свидетельство государственного пенсионного страхования;  

— документы воинского учета — для  военнообязанных и  лиц, подлежащих 

призыву на военную службу;  

— диплом или иной документ о полученном образовании или документ, 

подтверждающий специальность или квалификацию;  

— личное заявление;  

— медицинское заключение о состоянии здоровья; 

- справка о судимости. 

Прием на работу без указанных документов не производится.  

2.3. Прием на работу оформляется приказом, изданным на основании заключенного 

трудового договора. Приказ о приеме на работу объявляется работнику под 

расписку в 3-дневный срок со дня подписания трудового договора.   Трудовой  

договор  составляется  в  двух  экземплярах,  каждый  из  которых  подписывается  

сторонами.  Один  экземпляр  трудового  договора  передаѐтся  работнику,  другой   

хранится  у  работодателя. 
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2.4. Принимая лицо на работу или переводя его в установленном порядке на другую, 

работодатель обязан:  

— ознакомить с Уставом ДОУ; 

— ознакомить его с правилами внутреннего трудового распорядка;  

— ознакомить с порученной работой, условиями оплаты труда, разъяснить его права 

и обязанности;  

— провести инструктаж по технике безопасности, производственной санитарии, 

противопожарной охране и другим правилам охраны труда;  

— ознакомить с иными локальными, нормативными актами, имеющими отношение 

к его трудовой функции;  

— ознакомить с коллективным договором.  

2.5. Прекращение трудового договора возможно только по основаниям, 

предусмотренным ТК РФ.  

2.5.1. Работник имеет право расторгнуть трудовой договор, заключенный на 

неопределенный срок, предупредив об этом работодателя не менее чем за 2 недели.  

2.5.2. По истечении указанного срока работник вправе прекратить работу, а 

работодатель обязан выдать ему трудовую книжку и произвести полный расчет. По 

соглашению между работником и работодателем трудовой договор может быть 

расторгнут и до истечения срока предупреждения.  

2.5.3. Срочный трудовой договор расторгается с истечением срока его действия, о 

чем работник должен быть предупрежден в письменном виде не менее чем за 3 дня 

до увольнения.  

2.5.4. Прекращение трудового договора оформляется приказом. В день увольнения 

работодатель обязан выдать работнику его трудовую книжку с внесенной в нее 

записью об увольнении и произвести с ним окончательный расчет.  

2.5.5. Записи в трудовую книжку о причинах увольнения должны производиться в 

точном соответствии с формулировкой ТК РФ и со ссылкой на соответствующую 

статью, пункт. Днем увольнения считается последний день работы.  

                         3. Основные обязанности и права работников  

3.1. Работники ДОУ обязаны:                                                                                       — 

предъявлять при приѐме на работу документы, предусмотренные 

законодательством; 

— добросовестно исполнять свои трудовые обязанности, соблюдать настоящие 

Правила, трудовую дисциплину, своевременно и точно выполнять распоряжения 

работодателя и непосредственного руководителя, использовать все рабочее время 

для производительного труда;  

— неукоснительно соблюдать правила охраны труда и техники безопасности. — о 

всех случаях травматизма незамедлительно сообщать администрации. 

— соблюдать правила противопожарной безопасности, производственной санитарии 

и гигиены;                                                                                                                 — 

проходить в установленные сроки медицинский осмотр, соблюдать санитарные 

нормы и правила, гигиену труда;  

— своевременно заполнять и аккуратно вести установленную документацию; — 
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следить за посещаемостью детей своей группы, своевременно сообщать об 

отсутствующих детях заведующей, медсестре; 

— нести ответственность за жизнь, физическое и психическое здоровье 

воспитанников, обеспечивать охрану их жизни и здоровья, соблюдать санитарные 

правила, отвечать за воспитание и обучение, выполнять требования медицинского 

персонала, связанные с охраной и укреплением здоровья детей, защищать их от всех 

форм физического и психического насилия;                                                                                                                    

— чѐтко планировать  учебно - воспитательную деятельность;                                  — 

в летний период организовывать оздоровительные мероприятия;                                                                                                                                                                          

— соблюдать этические нормы поведения на работе.  Быть внимательными  и 

вежливыми с членами коллектива ДОУ и родителями (законными представителями) 

воспитанников;  

— сотрудничать с семьей по вопросам воспитания, обучения и оздоровления детей;  

— качественно и в срок выполнять задания и поручения, работать над повышением 

своего профессионального уровня;  

— поддерживать чистоту и порядок на рабочем месте, в служебных и иных 

помещениях, соблюдать установленный порядок хранения документов и 

материальных ценностей. Бережно относиться к имуществу работодателя и других 

работников;  

— эффективно использовать оборудование, экономно и рационально расходовать 

материалы и электроэнергию, другие материальные ресурсы;  

 

3.2. Педагогическим и другим работникам запрещается:  

— изменять по своему усмотрению расписание  занятий и график работы;  

— отменять, удлинять или сокращать продолжительность занятий и перерывов 

между ними.  

3.3. В помещениях Учреждения запрещается:  

— находиться в верхней одежде и головных уборах;  

— громко разговаривать и шуметь в коридорах;  

— курить на территории;  

— распивать спиртные напитки.  

3.4. Работники  ДОУ  имеют  право:  

— на самостоятельное определение форм,  средств  и методов своей педагогической  

деятельности;                                                                                             — определение 

по своему усмотрению темпов прохождения того или иного раздела программы;  

— проявление творчества, инициативы;  

— уважение и вежливое обращение со стороны администрации, воспитанников и 

родителей (законных представителей);  

— моральное и материальное поощрение по результатам своего труда;  

— повышение разряда и категории по результатам своего труда;  

— совмещение профессий (должностей);  

— получение рабочего места, соответствующего санитарно-гигиеническим нормам, 

нормам охраны труда, снабженного необходимым оборудованием, пособиями и 

иными материалами;  
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— обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и 

профессиональных заболеваний в соответствии с федеральным законом;  

— получение достоверной информации от работодателя, соответствующих 

государственных органов и общественных организаций об условиях и охране труда 

на рабочем месте, о существующем риске повреждения здоровья, а также о мерах по 

защите от воздействия вредных и (или) опасных производственных факторов;  

— обеспечение средствами индивидуальной и коллективной защиты в соответствии 

с требованиями охраны труда за счет средств работодателя;  

— обучение безопасным методам и приемам труда за счет средств работодателя;  

— обращение в органы государственной власти РФ, субъектов РФ и органы 

местного самоуправления, к Учредителю, к работодателю, а также в 

профессиональные союзы, их объединения и иные полномочные представительные 

органы по вопросам охраны труда;  

— личное участие или участие через своих представителей в рассмотрении 

вопросов, связанных с обеспечением безопасных условий труда на его рабочем 

месте, и в расследовании происшедшего с ним несчастного случая на производстве 

или профессионального заболевания.  

                            4. Основные обязанности работодателя  
4.1. Работодатель обязан:  

— соблюдать законы и иные нормативные правовые акты, локальные акты, условия 

коллективного договора, соглашений и трудовых договоров;  

— своевременно выполнять предписания государственных надзорных и 

контрольных органов;  

— предоставлять сотрудникам работу, установленную трудовым договором;  

— обеспечивать безопасность труда и создавать условия, отвечающие требованиям 

охраны и гигиены труда;  

— своевременно выплачивать в полном размере причитающуюся работникам 

заработную плату;  

— осуществлять обязательное социальное страхование работников в порядке, 

установленном федеральными законами;  

— обеспечивать строгое соблюдение трудовой дисциплины;  

— способствовать повышению работниками своей квалификации, 

совершенствованию профессиональных навыков;  

— отстранять от работы и не допускать к ней лицо:  

появившееся на работе в состоянии алкогольного, наркотического или токсического 

опьянения;  

— не прошедшее в установленном порядке обязательный медицинский осмотр;  

— стремиться к созданию высококвалифицированного творческого коллектива 

работников, обеспечивать личностное развитие каждого воспитанника с учетом его 

индивидуальных особенностей, склонностей, интересов и состояния здоровья.  

                            5. Рабочее время и время отдыха  
5.1. В соответствии с действующим трудовым законодательством РФ, для 

сотрудников ДОУ устанавливается 5-дневная рабочая неделя продолжительностью 

36 ч — для женщин, 40 ч — для мужчин, с двумя выходными днями (суббота, 
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воскресенье). График работы сотрудников Учреждения утверждается работодателем 

по согласованию с профсоюзным комитетом ДОУ. Накануне праздничных дней 

продолжительность рабочей смены сокращается на 1 час.  

5.2. В соответствии со ст. 112 ТК РФ нерабочими праздничными днями являются:  

— 1, 2, 3, 4 ,5,6 и 8 января — Новогодние каникулы;  

— 7 января — Рождество Христово;  

— 23 февраля — день защитника Отечества;  

— 8 марта — Международный женский день;  

— 1 мая — Праздник Весны и Труда;  

— 9 мая — день Победы;  

— 12 июня — день России;  

— 4 ноября — день народного единства.  

При совпадении выходного и нерабочего праздничного дней выходной день 

переносится на следующий после праздничного рабочий день.  

5.3. Работа в выходные и нерабочие праздничные дни, как правило, запрещается. 

Привлечение к работе в эти дни допускается с письменного согласия работника и с 

учетом мнения профсоюзного комитета ДОУ.  

5.4. Работникам предоставляются ежегодные отпуска с сохранением места работы 

(должности) и среднего заработка. Очередность предоставления оплачиваемых 

отпусков определяется ежегодно в соответствии с графиком отпусков, 

утверждаемых работодателем.                                                                                5.5. 

Администрация ДОУ организует учет рабочего времени и его использования всеми 

сотрудниками Учреждения. В случае неявки на работу по болезни работник обязан 

срочно известить об этом администрацию, а также предоставить лист временной 

нетрудоспособности в первый день выхода на работу.  

6.Поощрения за успехи в работе : 

6.1. За успешное и добросовестное выполнение должностных обязанностей, 

продолжительную и безупречную работу, выполнение заданий особой важности и 

сложности и другие успехи в труде применяются следующие виды поощрений:  

— объявление благодарности;  

— единовременное денежное вознаграждение;  

— награждение ценным подарком;  

— награждение почетной грамотой;  

— присвоение почетного звания;  

— награждение орденами и медалями.  

6.2. Поощрения оформляются приказом, доводятся до сведения работника и 

заносятся в трудовую книжку и его личное дело.  

          7. Ответственность за нарушение трудовой дисциплины  

7.1. За совершение дисциплинарного проступка работодатель имеет право 

применить следующие взыскания:  

— замечание;  

— выговор;  

— увольнение по соответствующим основаниям, предусмотренным ТК РФ.  

7.2. До применения дисциплинарного взыскания работодатель должен затребовать 

от работника объяснение в письменной форме. В случае отказа работника дать 
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указанное объяснение составляется соответствующий акт. Отказ работника дать 

объяснение не является препятствием для применения дисциплинарного взыскания.  

7.3. За каждый дисциплинарный проступок может быть применено только одно 

дисциплинарное взыскание. При наложении дисциплинарного взыскания должны 

учитываться тяжесть совершенного проступка, обстоятельства, при которых он 

совершен, предшествующая работа и поведение работника.  

7.4. Приказ о применении дисциплинарного взыскания с указанием мотивов его 

применения предъявляется работнику под расписку в течение 3 рабочих дней со дня 

его издания. В случае отказа работника подписать указанный приказ составляется 

соответствующий акт.  

7.5. Увольнение в качестве дисциплинарного взыскания может быть применено за 

систематическое неисполнение работником без уважительных причин обязанностей, 

возложенных на него трудовым договором, Уставом ДОУ или Правилами 

внутреннего трудового распорядка, если ранее применялись меры дисциплинарного 

или общественного взыскания за прогул без уважительных причин, а также за 

появление на работе в нетрезвом состоянии.  

Прогулом считается неявка на работу без уважительных причин в течение всего 

рабочего дня, а также отсутствие на работе более 4 часов в течение рабочего дня.  

7.6. За каждое нарушение может быть наложено только одно дисциплинарное 

взыскание. Меры дисциплинарного взыскания применяются должностным лицом, 

наделенным правом приема и увольнения данного работника.  

7.7. Дисциплинарное расследование нарушений педагогическими работниками норм 

профессионального поведения может быть проведено только по поступившей на 

него жалобе, поданной в письменной форме. Копия жалобы должна быть вручена 

педагогическому работнику. Ход дисциплинарного расследования и принятые по 

его результатам решения могут быть преданы гласности только с согласия 

заинтересованного работника за исключением случаев, предусмотренных законом 

(запрещения педагогической деятельности, защиты интересов воспитанников).  

7.8. Взыскание применяется не позднее 1 месяца со дня обнаружения нарушений 

трудовой дисциплины, не считая времени болезни и отпуска работника.  

Взыскание не может быть применено позднее шести месяцев со дня нарушения 

трудовой дисциплины.  

7.9. Взыскание объявляется приказом по ДОУ. Приказ должен содержать указание 

на конкретное нарушение трудовой дисциплины, за которое налагается данное 

взыскание, мотивы применения взыскания. Приказ объявляется работнику под 

роспись в 3-дневный срок со дня подписания.  

7.10. К работникам, имеющим взыскания, меры поощрения в течение срока 

действия взысканий не применяются.  

7.11. Взыскание автоматически снимается и работник считается не подвергшимся 

дисциплинарному взысканию, если он в течение года не будет подвергнут новому 

дисциплинарному взысканию. Руководитель Учреждения имеет право снять 

взыскание досрочно по ходатайству трудового коллектива, если подвергнутый 

дисциплинарному взысканию не совершил нового поступка и проявил себя как 

добросовестный работник.  

7.12. Педагогические работники ДОУ, в обязанности которых входит выполнение 



  44 

 

воспитательных функций, могут быть уволены за совершение аморального 

поступка, не совместимого с продолжением данной работы. К аморальным 

поступкам могут быть отнесены рукоприкладство по отношению к детям, 

нарушение общественного порядка, в том числе и не по месту работы, нарушение 

норм морали, явно не соответствующие социальному статусу педагога.  

Педагоги ДОУ могут быть уволены за применение методов воспитания, связанных с 

физическим и (или) психическим насилием над личностью воспитанников. 

Указанные увольнения не относятся к мерам дисциплинарного взыскания.  

7.13. Увольнение в порядке дисциплинарного взыскания, а также увольнение в связи 

с аморальным поступком и применением мер физического или психического 

насилия производится без согласования с профсоюзным органом.  

7.14. Дисциплинарные взыскания к руководителю ДОУ применяются тем органом  

образования, который имеет право его назначать и увольнять.  

7.15. С правилами внутреннего трудового распорядка должны быть ознакомлены 

все работники ДОУ.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


